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R E S U M E N

Profesional de 32 años, Contador, con gran  experiencia y fuerte enfoque en atención a proveedores, clientes, en áreas  administrativas y de atención al público.
Alta capacidad de trabajo bajo presión.
Me caracterizo por ser una profesional con alto nivel de compromiso,  clara orientación al logro, con excelentes relaciones interpersonales, capacidad de aprendizaje, Capaz de buscar información, diagnosticar situaciones y proponer soluciones, enfocada a la mejora continua.

Practico deportes como bicicleta, trote, competencias atléticas recreativas, patinaje. Considerando de real importancia el deporte para mantener una vida más saludable. 




E X P E R I E N C I A   L A B O R A L

Desde Dic 2009			Laboratorio Drag Pharma Invetec S.A

				- Vendedora Telemarketing.
 				-Atención y asistencia de Ventas Línea Menor.
				-Atención y asistencia de Ventas Línea Mayor.
				-Atención y asistencia de Ventas Alimentos y  accesorios.
				-Atención y asistencia de Retail.

				-Gestión en Área de Marketing, encargada de:
				  Cotizaciones de material publicitario, gráfico, artículos promocionales. 
				  Compras de material publicitario, gráfico, artículos promocionales.
  Solicitudes de muestras de productos.
  Solicitudes de material promocional.
  Emisión de Ordenes de compra.
  Seguimiento de la recepción de materiales.
  Distribución de material y artículos promocionales al equipo de  ventas y clientes.
  Encargada de artículos promocionales y  stock  continúo.
  Compra de Tickets Aéreos
  Atención y coordinación visita de Universidades
  Solicitudes de dinero y auspicios.


Agosto  2009 –Dic 2009		General Electric 
Supervisión  del operador Logístico. (Schenker)



FEB 2009-AGOS 2009	Schenker 
Encargada de cuenta en el área de Logística y Distribución.
Supervisión de personal en bodega.

JUN 2007-Enero 2009	General Electric
Administrativa en el área de despacho y  facturación.
				Facturación nacional - Importaciones – Exportaciones
				Supervisión de personal en bodega
	

FEB2006-OCT 2006		Insproyect 
Administrativa en el área de Corte y Reposición  de gas
Supervisando labor de técnicos.



FEB 1999- MARZO 1999	Echaurren y Monardes 
Administrativa contable ejecutando:
-Atención a público.
-Libro de compras y ventas.
-Local y personal a cargo.


SEP 1998- FEB 1999		Oficina Contable Sr. Carlos Olivares.
				Práctica profesional  Contador General




F O R M A C I O N   A C A D E M I C A



Complejo Educacional Joaquin Edwards Bello
Contador 

INSTITUTO IDEP			: Curso de Computación.

UNIVERSIDAD DE CHILE		: Capacitación Microempresarial.

FUNDACION LA FUENTE		: Curso de gestión de Microempresas.

INSTITUTO CADES			: Curso de Educación Financiera.

INFOCAP				: Curso de Liderazgo 2  Trimestres.



O T R O S  Antecedentes

MANEJO HERRAMIENTAS INFORMATICAS

Word, Excel, Correo Electrónico,  Sistemas Computacionales QAD  y   WMS.
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